
EXCEL PERFECTIONNEMENT

Public visé :

Toute personne souhaitant maîtriser les fonctions avancées du traitement
de texte et se perfectionner dans l’utilisation du traitement de texte

Prérequis :

Maîtrise de l’environnement Windows

Avoir suivi la formation Excel Intermédiaire ou avoir un niveau équivalent

En distanciel, une bonne connexion à internet ainsi qu’un casque, micro et
webcam sont requis.

En présentiel, un PC par stagiaire, un vidéoprojecteur ainsi qu’une
connexion au réseau WIFI local sont requis.

Objectifs :

Insérer et modifier des formules

Insérer des fonctions

Créer et gérer des bases de données

Utiliser les tableaux croisés dynamiques

Réaliser des calculs statistiques sur des bases de données

Représenter des données et générer des graphiques et des rapports

Compétences :

o Associer des conditions aux calculs à réaliser

o Regrouper les données, supprimer les doublons

o Extraire des données d’un tableau selon un critère
o Créer un tableau croisé dynamique

Dernière mise à jour: 02/05/2024 1



o Publier des données vers l’extérieur

o Importer des données externes

o Représenter des données complexes sur un graphique

o Créer un graphique croisé dynamique

Modalités :

Supports pédagogiques.

Exposés théoriques et exercices pratiques en présentiel ou à distance
avec un formateur expérimenté.

Tests réguliers de contrôles des connaissances acquises.

Après chaque module, une évaluation formative est proposée afin
d’évaluer le niveau d’acquisition des compétences.

Évaluation en début et en fin de formation.

Une fiche de suivi personnalisée par compétence.

Attestation de fin de formation.

Possibilité de certifier la formation par le passage de la certification TOSA.

Tarif et financement :

Durée approximative 14h

Tarif 30€/h
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LE PROGRAMME

Les bases de données Excel

o Les tris et filtres automatiques

o Les formulaires

o Importer des données (Texte, csv ...)

o Les filtres de recherche élaborés

o Les sous totaux

Les tableaux croisés dynamiques

o Création de tableaux croisés dynamiques

o Les graphiques

o Regrouper / dissocier

o Champs calculés

o Les segments (slicers) pour filtrer les Informations

Les règles de validation

o Sur des listes (Liste déroulante)

o Sur des nombres (entier, décimale)

o Sur des dates

Affichage dynamique

o La mise en forme conditionnelle

o Afficher des symboles en fonction de conditions définies
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INSCRIPTION

Cette formation vous intéresse?

Vous pouvez nous contacter au 06.29.41.81.94

Par mail : inscription@graphitcom.fr

Sur notre site : https://formation.graphitcom.fr/
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