EXCEL INTERMEDIAIRE

Public visé :

Toute personne souhaitant maitriser les fonctions de base d’un tableur.

Prérequis:

Bonne connaissance de I'environnement Windows Avoir suivi la
formation Excel Initiation ou avoir un niveau équivalent.

En distanciel, une bonne connexion a internet ainsi qu'un casque,
micro et webcam sont requis.

En présentiel, un PC par stagiaire, un vidéoprojecteur ainsi qu'une
connexion au réseau WIFI local sont requis.

Objectifs:

- Utiliser des formules et des fonctions

- Automatiser des calculs simples

- Gérer les erreurs des calculs et leur interprétation

- Nommer une cellule ou une plage de cellule

- Reéférences absolues et références relatives

- Créer et gérer un graphique

- Figer les volets horizontalement et verticalement Insérer des
en-tétes et pieds de page

- Filtrer et trier les données
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Compétences:
o Créer des formules de calculs
o Associer des conditions aux calculs a réaliser
o Afficher de fagon optimale des tableaux de nimporte quelle taille

o Imprimer les données de facon pertinente (zone d'impression, saut
de page, en-téte..)

o Regrouper les données, supprimer les doublons

o Filtrer les données d'un tableau

o Extraire des données d'un tableau selon un critere
o Représenter des données sur un graphique

o Agrémenter les données en insérant des images

Modalités:
Supports pédagogiques.

Exposés théoriques et exercices pratiques en présentiel ou a distance
avec un formateur expérimenté.

Tests réguliers de contréles des connaissances acquises.

Apres chaque module, une évaluation formative est proposée afin
d'évaluer le niveau d'acquisition des compétences.

Evaluation en début et en fin de formation.
Une fiche de suivi personnalisée par compétence.
Attestation de fin de formation.

Possibilité de certifier la formation par le passage de la certification TOSA.

Tarif et financement:
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Durée approximative 14h

Tarif 30€/h

LE PROGRAMME

Les fonctions
o Conditionnelles: Sl, ET, OU, SommeSi, NbSi
o De recherche : RechercheV, RechercheH
o De date : Aujourd'hui, Heures
o Base de données : BDSomme, BdMoyenne,BdMax, BdMin

o Imbrication de fonctions

Création d'un graphique

o Créer des graphiques adaptés aux données (camembert,
histogramme, courbes...)

o Personnalisation de la présentation du résultat

o Modifier les couleurs du graphique

Mise en page
o En-téte et pied de page personnalisé
o Modifier les marges d'un document
o Ajustement automatique du tableau sur la page
o Orientation de la page

o Définition d'une zone d'impression
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Manipulation basique des données
o Lestris et les filtres

o Les recherches avancées

INSCRIPTION

Cette formation vous intéresse?

Vous pouvez nous contacter au 06.29.41.81.94

Par mail ; inscription@graphitcom.fr

Sur notre site : https://formation.graphitcom.fr/
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