
POWERPOINT INTERMÉDIAIRE

Public visé :

Toute personne souhaitant maîtriser les fonctions de base pour des
présentations professionnelles

Prérequis :

Bonne connaissance de l’environnement Windows

Avoir suivi la formation PowerPoint Initiation ou avoir un niveau équivalent

En distanciel, une bonne connexion à internet ainsi qu’un casque, micro et
webcam sont requis.

En présentiel, un PC par stagiaire, un vidéoprojecteur ainsi qu’une
connexion au réseau WIFI local sont requis.

Objectifs :

Organiser les objets dans l’espace

Insérer les éléments graphiques

Insérer les éléments graphiques

Animer au sein d’une diapositive

Compétences :

o Afficher l’aperçu avant impression et modifier des propriétés
d’impression

o Appliquer des attributs aux caractères et aux paragraphes
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o Appliquer des dispositions automatiques grâce aux masques

o Insérer et disposer correctement différents objets (images, dessins,
graphiques, tableaux…)

o Projeter un diaporama

Modalités :

Supports pédagogiques.

Exposés théoriques et exercices pratiques en présentiel ou à distance
avec un formateur expérimenté.

Tests réguliers de contrôles des connaissances acquises.

Après chaque module, une évaluation formative est proposée afin
d’évaluer le niveau d’acquisition des compétences.

Évaluation en début et en fin de formation.

Une fiche de suivi personnalisée par compétence.

Attestation de fin de formation.

Possibilité de certifier la formation par le passage de la certification TOSA.

Tarif et financement :

Durée approximative 14h

Tarif 30€/h
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LE PROGRAMME

Les animations

o Minuter l'affichage de chaque diapositive

o Modifier l'ordre des animations

o Les effets d'animations

o Les paramètres des effets

Importation d'éléments

o Insertion d'un texte Word

o Insertion d'un tableau Excel et d'un graphe Excel

o Les liaisons avec Excel

o Créer et modifier un graphique SmartArt (organigramme
hiérarchique, liste, processus, cycle…)

o Découvrir les différents effets de transition

o Insérer un fichier vidéo

o Insérer un fichier audio
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INSCRIPTION

Cette formation vous intéresse?

Vous pouvez nous contacter au 06.29.41.81.94

Par mail : inscription@graphitcom.fr

Sur notre site : https://formation.graphitcom.fr/
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